Protokoll der ordentlichen Mitgliederversammlung
Verein: [Name], [Sitz] · Datum: [Datum]
Ort: [Ort] bzw. Form der Durchführung: [Präsenz / hybrid / virtuell]
Beginn: [Uhrzeit] · Ende: [Uhrzeit]
1. Eröffnung und Feststellungen
Die Versammlung wurde von [Name], [Funktion], eröffnet.
Es wurde festgestellt, dass mit Schreiben vom [Datum] form- und fristgerecht gemäß § [__] der Satzung eingeladen wurde; die Einladung erfolgte per [Post/E-Mail] an alle Mitglieder unter Angabe der Tagesordnung.
Anwesend waren [Zahl] stimmberechtigte Mitglieder von insgesamt [Zahl] Mitgliedern, davon [Zahl] im Wege der elektronischen Kommunikation. Die Beschlussfähigkeit nach § [__] der Satzung wurde festgestellt.
Versammlungsleitung: [Name] · Protokollführung: [Name]
2. Tagesordnung
Die Tagesordnung wurde wie in der Einladung bekanntgegeben behandelt.
[Abweichungen: __________ , Grund: __________ ]
3. Berichte
1. Bericht des Vorstands: [Zusammenfassung in Stichpunkten]
1. Kassenbericht: [Ergebnis, Bestände]
1. Bericht der Kassenprüfung: [Ergebnis; Feststellungen: keine / siehe Anlage]
4. Beschlüsse
	Nr.
	Beschlussgegenstand (Antragswortlaut)
	Ja
	Nein
	Enthaltung
	Ergebnis

	1
	Entlastung des Vorstands für das Geschäftsjahr [Jahr]
	
	
	
	angenommen / abgelehnt

	2
	[Wortlaut]
	
	
	
	

	3
	[Wortlaut]
	
	
	
	



Hinweis für die Auszählung: Maßgeblich ist die Mehrheit der abgegebenen Stimmen; Enthaltungen zählen nicht zu den abgegebenen Stimmen, werden hier aber dokumentiert.
5. Satzungsänderungen (nur falls beschlossen)
Beschlossen wurde die Änderung von § [__] der Satzung. Erforderliche Mehrheit: drei Viertel der abgegebenen Stimmen (§ 33 BGB). Abgegebene Stimmen: [Zahl], davon Ja: [Zahl], Nein: [Zahl]. Die erforderliche Mehrheit wurde erreicht.
Der beschlossene Wortlaut lautet:
§ [__] [Überschrift] [Volltext der neuen Fassung]
6. Wahlen (nur falls durchgeführt)
Wahlverfahren: [einzeln / im Block], [offen / geheim], beschlossen mit [Zahl] Ja-Stimmen.
	Amt
	Gewählte Person
	Ja
	Nein
	Enthaltung
	Annahme der Wahl

	[Amt]
	[Name]
	
	
	
	ja, erklärt am [Datum]



7. Anträge von Mitgliedern
[Antrag, Ergebnis]
8. Verschiedenes
[Aussprache ohne Beschlussfassung]
Unterschriften
[Ort, Datum]
Versammlungsleitung: _______________________ Protokollführung: _______________________
Hinweis zur Verwendung (nicht Teil des Protokolls): Für die Anmeldung einer Satzungsänderung zum Vereinsregister werden regelmäßig der beschlossene Wortlaut und ein Nachweis der ordnungsgemäßen Beschlussfassung verlangt; das Protokoll sollte deshalb die Feststellungen zu Einladung, Anwesenheit und Mehrheiten vollständig enthalten. Welche Form der Beurkundung gilt, bestimmt Ihre Satzung (§ 58 Nr. 4 BGB).
