Bericht über die Kassenprüfung
Verein: [Name], [Sitz]
Geprüftes Geschäftsjahr: [z. B. 01.01.2026 bis 31.12.2026]
Tag der Prüfung: [Datum] · Ort: [Ort]
Prüferinnen und Prüfer: [Name], [Name]
1. Grundlage der Prüfung
Die Prüfung erfolgte auf Grundlage von § [__] der Satzung. Maßstab war die Rechenschaftspflicht des Vorstands nach § 27 Abs. 3 BGB in Verbindung mit § 666 BGB und § 259 Abs. 1 BGB.
2. Vorgelegte Unterlagen
Folgende Unterlagen lagen vollständig vor:
[   ]  Jahresübersicht der Einnahmen und Ausgaben
[   ]  Buchungsliste des Geschäftsjahres
[   ]  Kontoauszüge folgender Konten: [Auflistung]
[   ]  Kassenbuch der Barkasse
[   ]  Belege
[   ]  Beschlüsse mit finanzieller Wirkung
Nicht vorgelegt wurden: [entfällt / Auflistung]
3. Art und Umfang der Prüfung
Geprüft wurde [vollständig / stichprobenweise]. Die Stichprobe umfasste [__] von [__] Belegen und wurde nach folgenden Kriterien ausgewählt: [Beträge über __ Euro, sämtliche Barzahlungen, Zahlungen an Vorstandsmitglieder, …].
4. Feststellungen zu Beständen und Anschluss
1. Anfangsbestand zum [Datum]: ________ € — Anschluss an den Vorjahresabschluss [hergestellt / Abweichung: ________]
1. Endbestand zum [Datum] laut Buchhaltung: ________ €, laut Kontoauszügen: ________ €
1. Barbestand rechnerisch: ________ €, gezählt am Prüfungstag: ________ €, Differenz: ________ €
5. Feststellungen
Variante A — ohne Beanstandung: Die Prüfung hat zu keinen Beanstandungen geführt. Die Aufzeichnungen sind geordnet, die geprüften Belege sind vorhanden und tragen die Buchungen. Die Bestände stimmen mit den Nachweisen überein.
Variante B — mit Feststellungen: Die Prüfung hat zu folgenden Feststellungen geführt:
	Nr.
	Sachverhalt
	Empfehlung

	1
	[Beschreibung]
	[Empfehlung]

	2
	[Beschreibung]
	[Empfehlung]



Im Übrigen haben sich keine Beanstandungen ergeben.
6. Empfehlung an die Mitgliederversammlung
Variante A: Wir empfehlen der Mitgliederversammlung, dem Vorstand für das geprüfte Geschäftsjahr Entlastung zu erteilen.
Variante B: Wir empfehlen, die Entscheidung über die Entlastung bis zur Klärung der unter Nummer [__] genannten Punkte zurückzustellen.
7. Unterschriften
[Ort, Datum] — [Unterschrift], [Unterschrift]
Fußzeile: Muster ohne Gewähr. Kassenprüferinnen und Kassenprüfer erteilen kein Testat im Sinne einer Abschlussprüfung; sie berichten der Mitgliederversammlung über das Ergebnis ihrer sorgfältigen Prüfung.
